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Manual de Procedimentos do Registo de Alteracao de

Quotas e respectivos Titulares On-line

n 1. Autenticar apresentante / Login

« Nesta actividade o apresentante procede a sua autenticagéo
na pagina da Empresa on-line.

* Nas situacdes em que o apresentante se autentica na
aplicacéo EoL pela primeira vez, visualiza a informagao
disponibilizada pelo Certificado Digital (home, e-mail, morada e
NIF), a qual permite actualizar a informagao de contacto (e-mail
e morada).

« Adicionalmente, o apresentante tera de introduzir o seu nimero
de telemovel (para envio posterior de sms ou para posteriores
contactos).

» Acesso restrito aos detentores de um certificado digital. De acordo
com a informacéo disponibilizada pelo certificado digital, a aplicagéo
indica se o apresentante esta activo ou inactivo.

Fonte: Andlise Arthur D. Little



Manual de Procedimentos do Registo de Alteracao de

Quotas e respectivos Titulares On-line

n 2. |dentificar Requerente e Facto

* Nesta actividade, o requerente insere a seguinte informacao: « Este processo aplica-se apenas a Entidades com natureza juridica
« Identificagéo da entidade indicando o respectivo NIPC. O por Quotas; sempre que associado a uma determinada Entidade
nome/firma e natureza juridica da entidade devem ser aparecer um natureza juridica distinta de “Sociedade por Quotas”, 0
automaticamente disponibilizados; requerente devera altera-la, se pretender continuar com o pedido de

registo e se efectivamente a natureza juridica da sociedade tiver
sido alvo de alteragao/registo, de natureza juridica, junto de uma
CRCom.
Este servico estara disponivel apenas para entidades que estejam
constituidas e cuja documentagao esteja numa CRCom
informatizada e os dados estejam totalmente informatizados?.
Os factos que podem ser registados on-line e que d&o origem ao
registo de alteracdo de quotas e respectivos titulares sédo a
transmissao e unificacdo de quotas.
* Aindicagao do requerente de que age em representacéo da
Entidade é obrigatdria.

« Indicar que a acgao do requerente é efectuada em
representacd@o da sociedade;

* Introduzir um NIB, por forma a facilitar eventuais
restituicdes emolumentares, recorrendo a transferéncia
bancéria;

 Facto (transmissao ou unificagao).

Fonte: Andlise Arthur D. Little
1 A etapa néo existe no sistema pois ndo é possivel interromper o servico e retoma-lo mais tarde.
2 Esta limitagdo é transitéria uma vez que se prevé estar concluido o processo de implementagdo do SIRCOM até Abril de 2007.
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Manual de Procedimentos do Registo de Alteracao de
Quotas e respectivos Titulares On-line

2. Identificar Requerente e Facto

& P
Alteragio de Quotas assos

Passo 1: Elaborar Pedido Elaborar Pedido de Alteracio
MINISTERIO DA JUSTICA de Quatas

T NIFC: * [5pag7o219 Vakdsr coriadada 2 Seleccionar o tipo de

CertidZo = Emitir

Se ndo souber o NIFC da entidade entdo cligue aqui para pesquisar. X
3 Confirmar Pagamento
Nome: ARTAI PORTUGAL - SOCIEDADE DE MEDIikCﬁ‘O DE SEGUROS, LIMITADA

4 Comprovative de Pedido de

Matureza Juridica: Sociedade por Quotas
Regista

W O reguerente declara que age em representacdo da sociedade com os necessarios
poderes para realizar o pedido de registo € a correspondente mengdo por depdsito. O
requerente declara ter conhecimento de que incorre nas pena aplicdveis ao crime de falsas
declaracfies se prestar ou confirmar declaracdes falsas, para além da responsabilidade civil
que haja lugar.

Indigue o seu ndmero de identificagdo bancaria para beneficiar de um processamento mais
célere de eventuais reembolzos por transferéncia bancaria.

T NIB: | |

Facto :

Visualizar Mencio por Depésita Cancelar  Continuar | »

Meios de pagamento disponiveis:

Sobre o Portal | Avisos Legais | o o]

seumic IE o poop U~ IR

B AANE LMATF o AeSaria moe—s R e e e e

PLANOTECNOLOGICO |

Fonte: Andlise Arthur D. Little



n 3. Elaborar pedido de Transmissao de Quotas

Manual de Procedimentos do Registo de Alteracao de

Quotas e respectivos Titulares On-line

* Nesta actividade, o requerente deve inserir a seguinte
informagé&o relativa a quota e ao transmitente:

« Valor nominal da quota a transmitir;

* Tipo de pessoa (singular ou colectiva) e Identificacéo da
pessoa singular/colectiva transmitente da quota;

* Adicionalmente, por cada adquirente deve ser inserida a
seguinte informagé&o:

» Valor nominal da quota adquirida;

 Tipo de pessoa adquirente (singular ou colectiva) e
Identificagdo da pessoa singular/colectiva adquirente da
quota;

« O Ultimo passo consiste em seleccionar a forma como o
requerente pretende aceder a certiddo permanente:

« Certiddo on-line gratuita durante 3 meses e copia em
papel, ou
« Certiddo on-line gratuita durante 1 ano.

* N/A

 No caso de transmissao de quotas apenas podera ser inserido um
titular (transmitente) de quota. Podera ser transmitida para um ou
mais titulares (adquirentes).

» O somatério das quotas dos adquirentes tem que ser igual ou
inferior ao valor nominal da quota transmitente.

» O estado civil do transmitente é relevante se este for “Casado”,
devendo indicar o regime de bens pois esse pode invalidar o pedido
de registo caso nao se trate de “Bens Proéprios”.

* As quotas do mesmo titular a serem transmitidas tém que ser
previamente unificadas.

» As meng0es de deposito a constar na ficha de registo serdo tantas
guanto os sujeitos adquirentes.

A pessoa singular/colectiva deve ser caracterizada com Nome, NIF,
Morada, Cédigo Postal, Estado Civil (Se casado, identificar o Nome
do Coénjuge, NIF e Regime de Bens).

¢ Empresa On-line

Fonte: Andlise Arthur D. Little
1 A etapa néo existe no sistema pois ndo é possivel interromper o servico e retoma-lo mais tarde.
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Quotas e respectivos Titulares On-line

3. Elaborar pedido de Transmisséao de Quotas

& P
Alteracgiio de Quotas assos

Passo 1: Elaborar Pedido Elzborar Pedido de Alteracdo
MINISTERIO DA JUSTICA de Quotas

¥ NIPC: * (504879219 validar sociedade 2 Seleccionar o tipo de
Certiddo a Emitir

Se ndo souber o NIFC da entidade entdo cliqus agui psra pesquisar. L
3 Confirmar Pagamento

Nome: ARTAI PORTUGAL - SOCIEDADE DE MEDIAGAO DE SEGUROS, LIMITADA

4 Comprovative do Pedida de

Natureza Juridica: Sociedade por Quotas
Registo

¥ O reguerente declara que age em representacdo da sociedade com os necessdrios
poderes para realizar o pedido de registo e a correspondente mengdo por depdsita. O
requerente declara ter conhecimento de que incorre nas pena aplicdveis ao crime de falsas
declaragies se prestar ou confirmar declaracies falsas, para além da responsabilidade civil
que haja lugar.

Indique o =eu nimero de identificaco bancaria para beneficiar de um processamento mais
célere de eventuais reembolsos por transferéncia bancdria. > Bassos
" Alteragéio de Quotas
¥ NIB: | | &

1 Elaborar Pedide de Alteracdo
de Quotas

£ 3 & Certido permanente gratuita pelo prazo de um ano Seleccionar o tipo de
Facto Transmissdo de Quota(s) » Certiddo s Emitir

 Certiddo permanente gratuita pelo prazo de trés meses e certiddo do registo comercial em papel

Passo 2: Seleccdo do Tipo de Certiddo a Emitir 3
MINISTERIO DA JUSTICA

3 Confirmar Pagamento

Identificacdo do Transmitente e da Quota ¥
Cancelar [« Voltar Continuar( »

valor Nominal da Quota: * [spppg = 4 Compravativo do Pedido de
Registo

Meios de pagamento disponiveis:
—

SR =
TiPo: ¥ G pessoa Singular ¢~ Pessoa Calectiva E.©. —3
. —

Nome: * ‘ME(IE Ana dos Santos =

¥ NIF: 123456789 =
Sobre o Portal| Avises Legais | @) [D]

Residéncia: * % Portuguesa (" Estrangeira = :
'”‘UMIC EIAPMEI i

Unifo Europeia |
poap | -

PLANOTECNOLOGICO

Cédigo Postal: * [1300 |- [2ss | validar Cédigo Postal
oo © 2006 UMIC - Agéncis pars = Socisdads do Conhecimant, 1P
Morada: * ‘CE‘;EdE Vl | das Fontainhas ;
[ Edificio v [a | piso: [2 | Lado: [B |
Lugar: ‘Lisboa | Localidade: |Lisza |

Estado Civil: * | Solteiro Maior |+

Adicionar adquirente | »

Fonte® Analise Arthtr B. Little i
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Quotas e respectivos Titulares On-line

In a
= a

Fonte: Andlise Arthur D. Little

4. Elaborar pedido de Unificacao de Quotas

Responsavel « Apresentante

¢ Se se tratar de uma unificagcdo de quotas, o requerente, por » No caso de unificacéo de quotas, tem que haver pelo menos duas
cada quota a unificar, deve inserir: quotas a unificar, e poderdo ser duas ou mais quotas de um titular
« Valor nominal de cada quota a unificar; Unico unificadas numa quota do Unico titular;
* |dentificacdo da pessoa singular/colectiva da quota + O somatorio das quotas a unificar totalizam o valor da quota
unificada (singular ou colectiva); unificada.
» A pessoa singular/colectiva deve ser caracterizada com Nome, NIF,
« O Ultimo passo consiste em seleccionar a forma como o Morada, Cédigo Postal, Estado Civil (Se casado, identificar o Nome
requerente pretende aceder a certiddo permanente: do Conjuge, NIF e Regime de Bens).
* Certiddo on-line gratuita durante 3 meses e copia em
papel, ou
« Certiddo on-line gratuita durante 1 ano.

Apli e

¢ Empresa On-line




Manual de Procedimentos do Registo de Alteracao de
Quotas e respectivos Titulares

4. Elaborar pedido de Unificacao de Quotas

On-line

Passos

Alteragéo de Quotas
Passo 1: Elaborar Pedido

MINISTERIO DA JUSTICA o

# MIPC: * [504879219 Validar sociedade %

Se ndo souber o NIPC da entidade entdo cligue agui para pesquisar.

Nome: ARTAI PORTUGAL - SOCIEDADE DE MEDIACAO DE SEGUROS, LIMITADA

Natureza Juridica: Sociedade por Quotas 4

¥ © requerente declara que age em representagdo da sociedade com os necessdrios
paderes para realizar o pedido de registo e a correspondente mencdo por depdsita. O
requerente declara ter conhecimento de que incorre nas pena aplicdveis ao crime de falsas
declaracies se prestar ou confirmar declaragdes falsas, para além da responsabilidade civil
que haja lugar.

Indique o seu nimero de identificacdo bancaria para beneficiar de um processamento mais
célere de eventuais reembolsos por transferéndia bancaria.

Elsborar Pedido de Alteraciio
de Quates

Seleccionar o tipo d=
Certid3o a Emitir

Confirmar Pagamento

Comprovativa da Padido de
Registo

T NIB: | |

Facto : * | unificagio de Quota(s) |

Identificacio das quotas a unificar

ovota ||

Alteragéio de Quotas

Passo 2: Seleccdo do Tipo de Certiddo a Emitir

@ Certido permanente gratuita pelo prazo de um ano

10.000,00 € Meios de pagamento disponiveis:
10.000,00 €
30.000,00 € ==

E————

.

Identificacdo da nova quota unificada
Valor nominal da Queota: 50.000,00 €

TiPo:® & passoa Singular * Pessoa Colectiva

Mome: * [Maria Ana dos Santos

# NIF: * 123456789

Residéncia: *

PLANOTECNOLO

hUMIC

MINISTERIO DA JUSTICA

 Certiddo permanente gratuita pelo prazo de trés meses e certiddo do registo comercial em papel

Cancelar <« Voltar

Sobre o Portal| Avises Legais | @) [D]

IAPMEI *

Passos

1 Elaborar Pedide de Alteracdo
de Quotas

Seleccionar o tipo de
Certid3o a Emitir
3 Confirmar Pagamento

Continuar [ »
4 Comprovative do Pedido de
Registo

[
FEDER i

© 2006 UMIC - Agéncia para a Sociedads do Conhecimenta, IP

& Portuguesa (" Estrangeira

Cédigo Postal: * [1300 i Validar Cadigo Postal

[L1sBOA |

Morada: * |Ca|gada "l | das Fontainhas |

| Edificio v a | piso: [2

lugar: [isboa | Localidade:
Estado Civil: * | splteiro Maior |+

| Lado: [B

Lisboa

Cancelar  Continuar| »

Visualizar Mengo por Depésito




Manual de Procedimentos do Registo de Alteracao de
Quotas e respectivos Titulares On-line

n 5. Efectuar o pagamento dos emolumentos

Responsavel + Apresentante

* Nesta actividade, sdo apresentados os valores dos
emolumentos referentes ao processo de registo, bem como a
identificacdo do montante, codigo de entidade e a referéncia
MB, para o utilizador realizar posteriormente o pagamento.

* Da mesma forma, também s&o apresentados no comprovativo
do pedido de registo os dados de acesso a certidao
permanente.

« O comprovativo do pedido de registo é enviado por e-mail ao

requerente, para que este proceda ao respectivo pagamento
no prazo maximo de 48 horas de dias Uteis.

 Os factos em analise néo estéo sujeitos a publicagdo. O custo do
registo por depdsito sem publicacdo é 100€ no balcdo da CRCom,
estando no entanto o registo on-line sujeito a uma reducao de 40%
relativamente ao valor actual cobrado.

* A certiddo permanente so ficara disponivel para consulta apés a
confirmagéo do pagamento.

» O comprovativo de registo juntamente com o taldo emitido pela
confirmagédo do pagamento fazem prova de pagamento.

* Os pedidos submetidos nline com referéncia Multibanco tém um
prazo de 48 horas contadas consecutivamente em dias Uteis para a
efectivagéo do pagamento. No final desse prazo os pedidos nédo
pagos sao removidos do sistema.

Fonte: Andlise Arthur D. Little
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Quotas e respectivos Titulares On-line

5. Efectuar o pagamento dos emolumentos

,.. Passos
Alteragio de Quotas
Passo 3: Confirmacdo do Pagamento _ 1 Elsborar Pedido de Alteracido
MINISTERIO DA JUSTICA de Quotas

Facto: Unificago de Quotas/Sdcios

2 Seleccionar o tipe de
Certid3o a Emitir

Os custos inerentes ao registo solicitado correspondem ao somatdrio das rubricas que a seguir se apresentam:
°ConFirmar Pagamento
ubri
Unificagdo de Quotas -
x AS508
Total Alteragéio de Quotas
Passo 4: Comprovativo do Pedido de Registo 1 Elaborar Pedido de Alteragdo
MINISTERIO DA JUSTICA 5 Biictas
o 2 Seleccionar o tipo de
Meios de pagamento disponiveis: L ~ Carticlo & Emitlc
P— Nome da Empresa: ARTAI PORTUGAL - SOCIEDADE DE MEDIACAO DE SEGUROS, LIMITADA
= i 3 Confirmar Pagamento
_—— Nimero do Pedido: 2833
et
e S - - ., Iy
SEITIRGRCD Facto: Unificacdo de Quotas/Sécios °L_Dmpra'.'atwa do Pedido de
Unificagdo de Quotas 50,00€
Sobre o Portal | Avisos Total 50,00€

A sua certiddo permanente foi emitida com o ndmero 4308-6731-0103. Guarde esta identificagdo para consultd-la on-line em

Poucma . gk : http://www.portaldsempresa.pt/cve/CertidaoPermanente
PLanoTECNOLGBICO | === YRUMIC l: APME! |

BILTAL & VAR

Meio de pagamento: Multibanco

|

© 2006 UMIC - Agéncia para a So Entidade: 123

Referéncia: 236877448
valor: 50,00€ I a——

i

%

=
Prazo de Pagamento: 48 horas

DOCUMENTO PARA IMPRIMIR. SERVE COMO COMPROVATIVO E RECIBO DEPOIS DE EFECTUADO O PAGAMENTO.
O taldo emitido pela caixa automética faz prova de pagamento. Conserve-o.

0 pedido =6 dara entrada depois de verificado o pagamento. A falta de pagamento dentro do praza indicado implica o
cancelamenta imediato do pedido.

Para proceder ao pagamenta do servigo na Multibanco, siga os seguintes passos:
» Escolha a opcdo 'Pagamentos’;
» Escolha a opcdo 'Pagamento de Servigos';

» Introduza o cddigo da entidade, referéncia e valor;

» Guarde o seu taldo juntamente com o presente comprovativo.

Processado por computador

Contactos Help-Desk - Telefone: 8999929959 (de 22 a 63 feira entre as 9:00h e as 17:00h) Correio electranico:
YOO0O0CC@dgrn. mi.pt

Sair | %

Fonte: Andlise Arthur D. Little
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