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Manual de Procedimentos da Certidao Permanente On-line
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Fonte: Andlise Arthur D. Little
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1. Autenticar apresentante / Login

« Apresentante
« Nesta actividade o requerente procede a sua autenticagao/  Se o canal de entrada for o portal do cidadéo, o requerente tera
identificacao: necessariamente de proceder ao seu registo para proceder ao
« Se o canal de entrada for o Portal do Cidad&o, o pedido da certiddo permanente, caso ndo se encontre ja registado.
requerente procede & sua autenticagao, e os seus dados » Se o canal for portal da empresa, o0 requerente para aceder a este
sdo preenchidos por omissédo (ja esta autenticado). servigo ndo tem que se autenticar mas pode fazé-lo, sendo detentor
« Se o canal de entrada for o Portal da Empresa, o de um certificado digital qualificado, se pretender facilitar o registo.
requerente podera proceder a sua autenticagdo através  Caso se autentique pela primeira vez, devera visualizar a informagao
Au 30 do seu Certificado Digital, sendo os seus dados disponibilizada pelo Certificado Digital (nome, e-mail, morada e
preenchidos por omisséo (ja esta autenticado). NIF*), permitindo actualizar a informacgéo de contacto (e-mail e
+ Se o canal de entrada for o Site das Publicacdes ou morada). Adicionalmente, o requerente tera de introduzir o seu
Portal da Empresa (sem autenticaco), o requerente nimero de telefone/telemdvel (para posteriores contactos).
deverd introduzir informagao relativa a sua identificagéo * O Site das Publica¢des ndo contempla o registo de utilizador.
(Nome e e-mail).
e

Fonte: Andlise Arthur D. Little
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1. Autenticar apresentante/ Log
1 Passos

Pedido de Certid&o Permanente
°E|abora|_:§o do Pedido
MINISTERIO DA JUSTICA

1-Elaborar Pedido

2 Confirmacdo do Pagamento

Dados do Requerente

» | 3 Comprovative do Pedido

Naome:

UMIC Teste 1

¥ Email: * |car|os.marques@ncwabase.pt

Adicionar renovacio | » Adicionar subscricdo | »

 |Voltar Continuar

Meios de pagamento disponiveis:

Sobre o Portal| Avisos Legais | o [D]
Unido Europeia |
poap -FEDER s ¥ -

2 2006 UMIC - Agéncia para a Sociedade do Conhecimento, IP

panoteenousorco | == YRUMIC IE ppue !

Fonte: Analise Arthur D. Little
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n 2. Elaborar Pedido de Subscricao

« Nesta actividade, o requerente seleccionou a opgéo de » No caso de o requerente ndo saber qual o NIPC da entidade tem a
subscricdo de uma assinatura de certiddo permanente. possibilidade de efectuar uma pesquisa pelo nome da entidade.
* O requerente deve identificar através do NIPC a entidade « Nao poderao ser emitidas certiddes permanentes de entidades cuja
sobre a qual pretende subscrever a certiddo permanente; sede pertenca a uma Conservatéria de Registo Comercial ndo
« O nome da entidade sera preenchido automaticamente informatizada?2.
B com base no NIPC. )  Para as entidades cuja informacéo ndo se encontra totalmente
* Adicionalmente, o requerente deve seleccionar o prazo pelo informatizada, o requerente também deve ser alertado para o prazo
qual pretende subscrever a certiddo permanente: 1, 2, 3 ou 4 de disponibilizacéo da certidao.
anos.

« Este servico sera interrompido quando a sede da entidade é alterada
para uma Conservatéria de Registo Comercial ndo informatizada,
sendo enviada ao requerente uma certiddo em papel. O servico sera
retomado quando a informatizagdo da Conservatodria de Registo
Comercial estiver concluida2.

* N/A

Fonte: Andlise Arthur D. Little
1 A etapa néo existe no sistema pois ndo é possivel interromper o servico e retoma-lo mais tarde.
2 Esta limitagdo é transitéria uma vez que se prevé estar concluido o processo de implementagdo do SIRCOM até Abril de 2007.
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Pedido de Subscricéo

Pedido de Certiddo Permanente Passos

i-Elaborar Pedido - Adicionar subscricdo ) Elzboracio do Pedido
MIMISTERIO DA JUSTICA

2 Confirmagdo do Pagamento
Identificacdo da Entidade

3 Comprovative do Pedido

. o
¥ NIRC: |504E?9219 Validar entidade
Se ndo souber o NIPC da empresa cligue agui para efectuar uma procura por nome de
entidade.
Nome da Entidade: ARTAI PORTUGAL - SOCIEDADE DE MEDI ROS, LIMITADA

Prazo de Subscricdo:’

¢ |Voltar Continuar| »

Sobre o Portal| Avisos Legais | o [D]

Unido Buropeia |
pPoOap -FEDER £ ! -

© 2006 UMIC - Agéncia para a Sociedade do Conhecimenta, IP

| e L e g4 - i
PLANOTECNOLOGICO | === wrUMIC I:IM,ME1 ;

EILOAL & (NEAR

Fonte: Analise Arthur D. Little
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3. Elaborar Pedido de Renovacéao

« Nesta actividade, o requerente seleccionou a opgéo de » N&o poderéo ser renovadas assinaturas de certiddes permanentes
renovagao da subscricdo da assinatura de certidéo cujo prazo de validade tenha expirado (tem um periodo de 5 dias a
permanente. seguir a expiragdo do prazo para renovar a certiddo permanente e

- O requerente deve identificar através do niimero de certiddo a beneficiar da utilizagdo do mesmo codigo de acesso).
entidade sobre a qual pretende renovar o prazo de validade; « Este servico sera interrompido quando a sede da entidade é alterada

* O NIPC e o Nome da entidade serao preenchidos para uma Conservatéria de Registo Comercial ndo informatizada,
automaticamente com base no nimero de certidao. sendo enviada ao requerente uma certiddo em papel. O servico sera

- Adicionalmente, o requerente deve seleccionar o prazo pelo retomado quando a informatizacdo da Conservatéria de Registo
qual pretende renovar a certiddo permanente: 1, 2, 3 ou 4 Comercial estiver concluida®.
anos. » O "NUmero da certiddo a renovar" tem que ser composto por 14

digitos.

Fonte: Andlise Arthur D. Little
1 A etapa néo existe no sistema pois ndo é possivel interromper o servico e retoma-lo mais tarde.
2 Esta limitagdo é transitéria uma vez que se prevé estar concluido o processo de implementagdo do SIRCOM até Abril de 2007.
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Pedido de Certidéo Permanente Passos

1-Elaborar Pedido - Adicionar renovacado de subscricdao i Elaboracdo do Pedido
MINISTERIO DA JUSTICA

2 Confirmacdo do Pagamento

N® da Certiddo a Renovar: *

1113131313311111 Validar N© da Certidio

a 3 Comprovative do Pedido
{ NIPC:

Nome da Entidade:

Prazo de Subscrigdo: *

« | Voltar Continuar »

Sobre o Portal| Avisos Legais | ° o]

yeumic IE e poop B R

& 2006 UMIC - Agéncia para a Sociedade do Conhecimento, IP

PLAMOTECNOLOGICO !

POFTLGAL & NZ1AR

Fonte: Analise Arthur D. Little
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4. Efectuar o pagamento dos emolumentos

« Apresentante

* Nesta actividade deve ser disponibilizada informacéo das
varias certiddes requeridas, o custo e o prazo para
disponibilizacéo da informacé&o (imediata ou 2 dias Uteis, caso
os dados da entidade ndo estejam totalmente informatizados).

« Depois de confirmada esta informacao, sera disponibilizado ao
requerente o comprovativo do pedido onde consta:

* NIPC e Nome da Entidade; Prazo de disponibilizagéo,
tipo de pedido e prazo de validade da assinatura
requerida; Identificacdo da assinatura associada a cada
certiddo (numero da certidao/codigo de acesso) e custo
associado;

« Dados para pagamento num MB: Entidade, Referéncia,
Valor a pagar e prazo de pagamento;
« Esta informagéo é enviada ao requerente por e-mail, servindo a
mesma de comprovativo do pedido, e de recibo de pagamento,

se estiver anexa ao taldo de pagamento no MB.

* A certiddo permanente so ficara disponivel para consulta apés a
confirmagéo do pagamento.

» O comprovativo de registo juntamente com o taldo emitido pela
confirmagédo do pagamento fazem prova de pagamento.

» Cada assinatura tera um cédigo de acesso associado.

Os pedidos submetidos On-line com referéncia Multibanco tém um
prazo de 5 dias contadas consecutivamente em dias Uteis para a
efectivagdo do pagamento. No final desse prazo os pedidos ndo
pagos sédo removidos do sistema.

» N&o poderao ser renovadas assinaturas de certiddes permanentes
cujo prazo de validade tenha expirado, ficando o respectivo cédigo
automaticamente desactivado excepto para aquelas que estejam
com um pedido de renovagdo pendente (sem pagamento
confirmado) que ainda poderao ser visualizadas até um prazo
maximo de 5 dias.

Fonte: Andlise Arthur D. Little
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4. Efectuar o pagamento dos emolumentos

Pedido de Certidéo Permanente

2-Confirmacdo do Pagamento

Lista de subscricbes/renovacoes solicitadas

50487921

LIMITADA
Total

g/ARTAI PORTUGAL - SOCIEDADE DE MEDIACAQ DE SEGUROS,

Imediat:

Meios de pagamento disponiveis:
—_—

ucma

PLANOTECNOLOGICO |

FTLGAL & SM3TAR

Fonte: Andlise Arthur D. Little

- ¥RUMIC EIAPMEIE

Sobre o Portal| Avisos

& 2006 UMIC - Ag&ncia para a 5o

Passos

1 Elaboracio do Padido

3 Comprovative do Pedida

MINISTERIO DA JUSTICA

Pedido de Certidéo Permanente Passos

3-Comprovativo do Pedido de Certiddo Permanente 1 Elaboracdo do Pedido
MINISTERIO DA JUSTICA

2 Confirmagdo do Pagamento

eCompro'.'ativc do Pedido

Lista de subscricies/renovacies solicitadas

504879219

a Enti

ARTAI PORTUGAL - SOCIEDADE DE MEDIACAO DE

Nova - 1 E§25-3?G?-
SEGUROS, LIMITADA subscricdo 7760

Total 11”‘“2

Imediata 110,00 €

Meio de pagamento: Multibanco

Entidade: 123
Referéncia: 542209733
Valor: 110,00 €
Prazo de Pagamento: 02-12-2008

—
FRUTIEARCS

DOCUMENTO PARA IMPRIMIR. SERVE COMO COMPROVATIVO E RECIBO DEPOIS DE EFECTUADO O PAGAMENTO.
O taldo emitido pela caixa caixa automatica faz prova de pagamento. Conserve-o.

0O pedido =0 dara entrada depois de verificado o pagamento. A falta de pagamento dentro do prazo indicado implica o
cancelamento imediato do pedido.

Para proceder ao pagamento do servigo no Multibanco, siga os seguintes passos:
- Ezcolha 3 opgdo 'Pagamentos’;

- Escolha 3 opgdo 'Pagamento de Servicos';

- Introduza o cddige da Entidade, Referé&ncia = Valor;

- Guarde o seu taldo juntamente com o presente comprovativo.

Processado por computador

Contactos Help Deck - Telefone: 999999999 (de 22 a 63 entre as 9:00h & as 17:00h) Correio electrénico: xooocooae@dgm.mj.pt

Imprimir
Continuar | 3
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5. Disponibilizar Certidao Permanente

» Apresentante
« Uma vez que o pagamento esteja confirmado e/ou os dados da . Q assinatura d% certiddo permanente é activada apés confirmagao
entidade se encontrem extractados, a certiddo permanente fica 0 pagamento do servico. . .
activa, sendo enviado um e-mail ao re uisitanté)a informa-lo * No caso de uma certiddo cujo prazo expirou mas que tem um pedido
’ a : de renovagao pendente, esta podera ser visualizada por um prazo
« A certiddo podera ser visualizada on-line e impressa, tendo maximo de 5 dias. . . - . .
aposta a sequinte informacao: * A data da renovacéo tem efeito a partir do ultimo dia de validade da
p 9 ¢ao: respectiva assinatura, . . .
« “A impressao desta informagao néo tem a validade de y '3\ certidao contém todos “39'5303 da soclegade eéodos oS pedidos
I a e x i I e registo por transcricéo ou depdsito, ainda pendentes de
certido e nao Su,b.St'éu' a consulta da certiddo elaboracdo ou confirmagdo, sendo que relativamente a estes deve
permanente no sitio da Internet (www.xxxx.pt) com o ser facultada (& semelhanca do que acontece em qualquer certiddo
codigo de acesso yyy (valido até zzz); gm papel) a indicagéo do n° de apresentacédo ou de pedido de
. s Cx eposito. ) . _ .
Data/hora de visualizaggo da certidéo. No caso de a informag&o da Entidade néo estar extractada, 0
« Serdo enviadas trés notificagdes ao requerente a alerta-lo do gg{gfggtggé?vilaégtaa do bara o dfgrcltt:)od deeazcﬁggdﬁf’e@egs‘}gﬂﬁgtg SO
fim do prazo de validade da certiddo permanente: 30 dias estado do processo em «Informagéo em Extractacao». )
antes, 7 dias antes e um dia antes. * A assinatura da certiddo permanente podera ficar suspensa até a
conservatdria estar informatizada, no caso de a Entidade que tenha
mudado a Sede para uma conservatoria nao informatizada.
e

Fonte: Andlise Arthur D. Little
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